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UNIVERSITE PROF".DE POSTE

2‘9‘,”:_‘0':“ APPRENTI-E INGENIEUR-E PEDAGOGIQUE
uvergne ASSISTANT-E DE PROJETS EUROPEENS

49 Boulevard F. Mitterrand CS 60032
63001 CLERMONT-FERRAND Cedex 1

Poste : Assistant-e de projets européens Catégorie : Apprenti-e
Affectation et localisation du poste : Clermont-Ferrand — Université Clermont Auvergne - Laboratpoire COMSOCS
Poste a pourvoir : Septembre 2025

Durée du contrat : lan

MISSIONS ET ENVIRONNEMENT DE TRAVAIL :

L'Université Clermont Auvergne (UCA) se distingue par sa communauté dynamique de plus de 36 000 étudiants, 2 000
enseignants et chercheurs, ainsi que 1 500 personnels techniques et administratifs. L'UCA est une université territoriale qui
jouit d'une réputation tant nationale qu'internationale entretenant de forts liens avec son environnement socio-économique
et culturel, sa gamme étendue de disciplines de recherche et d'enseignement. En 2022, I'UCA a intégré le « top 17 » des
universités francaises titulaires d’un label d’excellence, avec pour théme identitaire fédérateur : concevoir des modeles de
vie et de production durables. Découvrez I'Université

ACTIVITES ESSENTIELLES :

- Elaborer et concevoir un programme pédagogique pour un projet européen sur les thémes suivants : fausses
informations, cyberviolence et lutte contre les discours de haine.

- Conception de matériaux pédagogiques pour une plateforme multilingue.

- Mettre en forme les supports de communication sur les projets européens (Canva et autres outils graphiques) et
trouver des ressources pour contribuer a la veille sur les thématiques des projets.

- Assister a la gestion de projets européens (Gantt, indicateurs...) notamment par l'utilisation d’outils internes de
gestion de projets.

- Préparer, animer et suivre les réunions de coordination en anglais avec les partenaires de projet dans différents pays
européens (ordre du jour, relevé de décisions...).

- Publier régulierement des contenus en frangais et anglais sur le site et les réseaux sociaux du projet et ses
extensions.

- Aider a l'organisation logistique des événements liés aux projets européens (séminaires, conférences, réunions
transnationales...).

- Assister le manager de projet du Pdle dans les taches de suivi du projet.

COMPETENCES REQUISES :
Connaissances :

- Ingénierie pédagogique pour savoir créer des ressources en ligne interactives
- Enjeux et mécanismes des programmes européens (Erasmus+ KA220).

- Principes de la gestion de projet (méthodes, suivi budgétaire, indicateurs).

- Outils collaboratifs (Teams, GanttProject, OpenProject, Notion).

Compétences opérationnelles :

- Savoir trouver des ressources pédagogiques pertinentes et les mettre en ligne

- Organiser un projet et prioriser les taches sous délai.

- Rédiger des documents professionnels clairs en frangais et en anglais (niveau B2 minimum).
- Maitriser les réseaux sociaux et logiciels de conception graphique/vidéo (Canva, CapCut).

- Synthétiser I'information et produire des livrables structurés en francais et en anglais.


https://www.youtube.com/watch?v=dCq2rqNsCkU
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Compétences comportementales :

- Savoir travailler en phase de stress pour respecter les délais
- Etre force de proposition

PREREQUIS / FORMATION souhaitée :
- Niveau Bac +3, Master 1 ou Master 2 minimum
- Etudes ou expériences dans le journalisme serait un plus pour le poste
- Aisance en anglais
- Expérience dans la gestion de projet

SPECIFICITES / CONTRAINTES DU POSTE :
- Rémunération : Pourcentage du SMIC en fonction de I'dge de I'apprenti-e
- Contrat de travail : 35h hebdomadaires
- Participation aux frais de transports en commun
- Participation Mutuelle a hauteur de 15€ /mois

Pour I'UCA, l'inclusion et la diversité sont des valeurs importantes. C'est pourquoi nous sommes notamment handi-
accueillants.

POUR POSTULER :
Veuillez faire parvenir un CV et une lettre de motivation au plus tard le 10 juillet 2025 a I'attention de Madame Chaouni
Nawel (nawel.chaouni@uca.fr) et Madame Gomes Da Silva Emilie (Emilie. GOMES_DA_SILVA@uca.fr)
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