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1. Connexion a I’extranet

Vous accédez a l'extranet des bourses régionales pour la mobilité internationale par I'adresse

suivante :

http://www.boursesmobilite.ESRI.auvergnerhonealpes.fr

La Région

Auvergne-Rhone-Alpes

g Bienvenue

Authentification
Afin d'accéder & la partie demandée, veuillez saisir un compte et mot de passe

Compte |
Mot de passe ||

Valider

Pré-requis techniques
Ce site est compatible avec Intemet Explorer 10.0 (ou ultérieure), Firefox 1.5 (ou ultérieure) ainsi que Safari 3.03 (ou ultérieure).

L’accés a I'application passe par la saisie d’'un compte et d’un mot de passe. Ills sont communiqués par
votre établissement.

2. Les différentes fonctionnalités

o &) ? Bienvenue sur le site des bourses régionales pour la mobilité internationale
Dossier L3
* Créer _
| Pour toutes informations é , mercide votre &

* Modifier / suivre
* Imprimer |
* Déposer les pigces TUUt pour reussir il

S0n sejour i
Téléchargement & é I'élranger 1
Utilisateur

Se déconnecter

Bonjour,

Vous étes étudiant ou apprenti dans un établissement d'enseignement supérieur de la région Auvergne-Rhéne-Alpes.

Si vous souhaitez saisir une demande, veuillez cliquer sur "Créer” dans le menu général.

Vous pouvez également, grace aux liens suivants :

- "Modifier [ Suivre" : consulter votre dossier

- "Imprimer" : éditer votre demande récapitulative de bourse

- "Déposer les piéces"” : déposer des documents lors de la saisie de votre candidature ou mettre en ligne votre rapport a I'issue de votre mobilité.
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Les codes donnent acces aux rubriques :

e Dossier

o Créer : saisie de la demande de bourse

o Modifier / suivre : modification du dossier si celui-ci n’est pas encore validé (« Modifier »)
ou suivi de I’évolution de la demande si vous I'avez validée (« suivre »)

o Imprimer : impression du dossier de candidature si vous souhaitez conserver une version
papier de la candidature ou I'enregistrer

o Déposer les pieces : téléversement des documents annexes qui permettront d’instruire la
demande et, si la bourse est attribuée, dépot des justificatifs en vue du versement de la
bourse et/ou d’une aide forfaitaire

e Téléchargement: accéder a un certain nombre de pieces complémentaires (réglement du
dispositif, seuils de rémunération, guide de I’extranet, guide pratique de I’étudiant, etc.)

3. Saisie de la demande

Le dép6t du dossier passe par le lien « Créer ».

g
Auvergne-Rhone-Alpes

1. ldentité 2. Coordonnées 3. Compléments 4. Formation 5. Mobilité 6. Mot de passe 7. Validation
Dossier

* Modifier / suivre

" Imprimer Avant de commencer votre saisie, veuillez consulter le réglement vous concernant
* Déposer les piéces - Réglement pour un séjour sur I'année 6-2017

- Réglement pour un séjour sur l'année 2017-2018
Téléchargement Ouer is avoir pris du réglement

Utilisateur

Suivant

Se déconnecter

Il est obligatoire dans un premier temps de reconnaitre avoir pris connaissance du reglement du
dispositif. Un lien permet de consulter le document. La coche de la case donne accés directement au
premier onglet.

Le démarrage de la saisie peut commencer.

Elle passe par 7 onglets :
- 1. ldentité

. Coordonnées

. Compléments

. Formation

. Mobilité

. Mot de passe

. Validation

1
N oo B WwWwN

Les boutons « Précédent » et « Suivant » permettent de revenir a la page précédente ou de passer a
la page suivante. Attention, au préalable tous les champs doivent avoir été renseignés.

Précédent Suivant
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e Onglet « 1. Identité »

jser les informations suivantes :

2. Coordonnées 3. Compléments 4. Formation 5. Mobilité 6. Mot de passe 7. Validation

Avant de commencer voire saisie, veuillez consulter le réglement vous concernant :
- Réglement pour un séjour sur Fannée 2016-2017
- Réglement pour un sé&jour sur lannée 2017-2018

Je reconnais avoir pris connaissance du réglement

Identité

Année de mobilité* : 2017/2018
Mom de famille* :
Par exemple: DUPONT

Nom de jeune fille si mariée :

Prénom* :
Sexe* : -
Nationalité* : ~|

Date de naissance* :
Par exemple - 01/01/1983

Pays de naissance® |

]

Code postal de naissance :l:l Ville de naissance® ;
Par exemple: 02120 Par exemple: Marly-Gomont

Conformément & Ia loi « informatique et ibertés » du § janvier 1878, vous bénéficiez d'un droit d'accés et de rectification aux informations qui vous
concement. Si vous souhaitez exercer ce droit et obtenir communication ou rectification des infirmations vous concernant, veuillez vous adresser au Conseil
régional Auvergne - Rhéne-Alpes { Lyon . 1 esplanade Frangois Mitterrand, CS 20033, 80260 L'YON CEDEX 02

« Nationalité » et « Pays de naissance »

Apres avoir cliqué sur la fleche du menu déroulant, il est possible d’affiner la recherche en saisissant
les premiéres lettres.

* - '

&* | |Canada &

F = . |Cap-Vert
Date de naissance* : Centrafrique

Chili
Chypre
Code postal de naissance | C:]'.fm.,if s
Comores
Congo-Brazzaville / (Congo-Brazzaville)
Congo-Kinshasa / (Congo-Kinshasa)
Corée du Nord
Corée du Sud
Costa Rica
Cdte d'lvoire
Croatie
Cuba
Danemark
Dijibouti
Deminique
Egypie
Emirats arabes unis
Equateur
Erythrée
Espagne
Estonie
Etats-Unis
Ethiopie
Fidji
Finlande

France ha

nément & la loi « informatique et lberd
1ent. Si vous souhsitez exercer ce drg
| Auvergne - Rhéne-Alpas / Lyon . 1

e et de
Jtions vou
CEDEX
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« Code postal » et « Ville de naissance »
La saisie peut se faire de plusieurs maniéres :

- Saisie du code postal puis touche « Entr »

Si plusieurs villes sont associées au code postal, elles sont affichées et il est possible de

sélectionner 'une d’entre elles.

Par exemple : 3101/1983
Pays de naissance® [France e

>ode postal de naissance | 01090 | |

Ville de naissance* ||

Francheleins
Genouilleux

=nt & l= Ioi « informatique et ibertés » du 8 janvier 1978, wous bénéficiez d'un droit d'accés et de rectification aux informatic Guéreins
5i vous souhsiter exercer ce droit et obtenir communication ou rectification des informations vous concemnant, veuiller vodl Urcy

‘ergne - Rhine-Alpes / Lyon . 1 esplanade Frangois Mitterrand, CS 20033, 80280 LYON CEDEX 02

- Saisie de la ville

Montceaux
Montmerle-sur-Sadne

Des villes sont proposées au fil de la saisie. Apres la sélection, le code postal est renseigné

automatiquement
Pays de naissance* :| France ~
Code postal de naissance - Ville de naissance® :|Slnas " |
Par exemple: 02120 [Strashourg |
iErnont & ko lni ~ drerobinon of Bhardde = do B fomvicr 1078 wnec handfiriar dhin drmit d'ancde ot Ao racdificotinn o indnemoiinne o weaoec

Pays de naissance® :| France ~

Code postal de naissance | 67000

Par exemple: 02120

e Onglet « 2. Coordonnées »

La Région

Ville de naissance* ;| Sitrasbourg

Par exemple: Marly-Gomont

Auvergne-Rhone-Alpes

Qg =z >

Veuillez préciser les informations suivantes :

1. |dentité 2. Coordonnées 3. Compléments 4. Formation 5. Mobilité 6. Mot de passe 7. Validation
Dossier
* Créer
* Modifier / suivre
* Imprimer .
Coordonnées
* Déposer les piéces
Téléchargement
Pays™:| v]

.Uliliwteur Code postal® I:l Ville*

Par exempie: 02120 Par exempie: Marly-Gomont

Adresse permanente® | ‘

Se déconnecter ‘

Par exempie: 24, rue du haut

Téléphone 1 Téléphone 2 -

mple: 0478000000
E-mail 1*

se.dupond@univ-

regiol

Par exemple: 0625000000

E-mail 2

Par exemple: Idupond@operateur. fr

Note: Le champ e-mail 1 doit &re renzeigné

Le principe du code postal et de la ville est le méme que pour le premier onglet.
Tous les champs sont obligatoires hormis « Téléphone 2 » et « E-mails 2 ».
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e Onglet « 3. Compléments »

Auvergne-Rhone-Alpes

a & 2 Veuillez préciser les informations suivantes
1. Identité 2 Coordonnées 3. Compléments. 4. Formation 5. Mobilité 6. Mot de passe 7. Validation
Dossier
> Créer

* Modifier f suivre

* Imprimer Complément d'information

Boursier détat sur crtéres sociaue [ 7 Echelon:
Ou demands en cours

u en situation de handicap*: [1 7

réé - CDAPH, COTORER, MDPH.

> Déposer les pidces

Téléchargement

Efudiant reconn
in organis

Utilisateur

Adéja pergu une bourse de mobilité de la Région Auvergne Rhdne-Alpes O oui Onon

En contrat @ apprentissage sur Iannée de la mobilité : (1

IBAN :
w0 Q0 JL JL Jeedesie] |

Titulaire du compte* : | ]

Relevé d'identité bancaire (RIB)* :

Bangue Guichet Compte Clé

201712018

A ATTENTION, si le compte est ouvert 3 un nom différent de celui de I'étudiant (nom et prénom), veuillez télécharge

1 le modéle de procuration suivant]

télécharger |a procuration

Allocation forfaitaire sur critére social

Frécédent || Suivant

Pour percevoir cette aide, la notification du critére social doit concerner ['année universitaire de la

mobilité. Si le document n’a pas encore été regu, la case ne doit pas

étre cochée. Une régularisation

sera faite ultérieurement, méme si la bourse a déja été notifiée, sur production de la notification

conditionnelle ou définitive de boursier sur critére social.
Un message apporte la précision.

Complément dinformation

Aide |au:1<. ]
Cochez cette case si vous étes en zp+: [
FEur justificel POSSESSion de —la  netification o
A déja percu une bour conditionnelle ou définitive pour \pes
'année universitaire de la mobilité. e,
Dans le cas contraire, la mise a | .
En ilite : [

jour devra &tre faite ultérieurement

IBAN : sur production du justificatif.

* edoton

A

oui O Non

Allocation forfaitaire pour situation de handicap

Le justificatif doit étre un document officiel (COTOREP, MDPH, CDAPH, etc.) Un certificat médical pour

un aménagement des examens ne sera pas suffisant.
Par ailleurs, I'attestation doit étre en cours de validité.
Un message apporte la précision.

Complément d'information

Boursier d'état sur critéres sociaux [

Ou demande en cours

? Ecneion:

Aide

ae*' L]

(‘Sur justifica H.T
Cochez cette case si vous étes en
situation de handicap et si vous
disposez de la notification officielle,
en cours de wvalidité, de la
reconnaissance du handicap

(COTOREF, MDPH, etc.)

A déja percu une bour

En ilité - [

IBAN :

IBAN |:||:|[

Hpe; O oui O Non

]

Titulaire du compte® : |
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Procuration
Si le compte bancaire n’est pas a votre nom, il est nécessaire d’accompagner le RIB d’une procuration.

Elle est téléchargeable depuis cette page.

Bangque : Guichet Compte : Clé:

A ATTENTION, si le compte est ouvert & un nom différent de celui de I'étudiant (nom et prénom), veuillez télécharger le modéle de procuration suivant | télécharger la procuration

Précédent Suivant

e Onglet « 4. Formation »

Veulllez preciser 1es INTormations suvantes |
1. ldentité 2. Coordonné 3. Complé t: 4. Formation 5. Mobilité 6. Mot de passe 7. Validation

Formation suivie

Année 2017/2018
Discipline* - v

Niveau d'études™

<

Pays® : | France
Ville* : | Grenoble hd
Etabli . o
Composante

Année 201672017
Discipline* :| ~ ~

Niveau d'études™

<

Pays* : | France £ |
Ville* : | Grenoble =
Etablissement* : ~]

Composante : v I
—

Si des données sont proposées dans le champ de la « Composante », il est important de renseigner
cette précision.
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e Onglet « 5. Mobilité »

Ville d’Allemagne, d’Italie ou d’Espagne non proposée dans le menu déroulant

Veullez préciser les infarmalions subantes

1.\dendité || 2 Coordonnées || 3.Compléments || 4.Formabon | 5.Mobilté | & Motdepasse || 7.vahidation

20172018

Dépaser les piéces

Teléchargement o
[ Merci d'enwayer un mai 3 bours Esmobilile ESRIEAUVErGNEMan aIpes I POLT JOULer LNE Wile dans Cé pays
Utiisateur

Durde g séjour: semaines

L8 2t 58 ifirunes et ASDIESRANES TSNS gANSnt RipANSLT S18 DSBS 51 183 SNNESE 0L KT Wk BBOTEL 80

Lesch

Il est nécessaire d’adresser un message a la hotline, conformément au message sur la copie d’écran,
afin que la ville soit créée.

Un calendrier peut vous aider a saisir rapidement les dates de mobilité.

Pour les mobilités de stage, vous pouvez vérifier que vous ne dépassez pas le seuil mensuel net de
rémunération en téléchargeant le document proposé.

e Onglet « 6. Mot de passe »

VEUNSL PSLiael 123 HHUnaumunis suivalnes

1. ldentité 2. Coordonnées 3. Compléments 4. Formation 5. Maobilité 6. Mot de passe 7. Validation

Attribution du mot de passe dossier

YHDKMK

Ce mot de passe dossier vous permettra de compléter ultérieurement votre demande de bourse ou d'en suivre I'&volution.

L’application vous attribue a ce stade de la saisie un mot de passe qu’il vous appartient de conserver
car il vous sera demandé par la suite pour revenir dans votre dossier.

Tant que ce mot de passe n’est pas attribué, toutes les informations saisies ne sont pas prises en
compte par |'application et vous ne pourrez pas revenir dans le dossier.
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e Onglet « 7. Validation »

1. ldentité 2 Coordonnées 3. Compléments 4. Formation 5. Mobilité 6. Mot de passe 7. Validation

201712018
DURAND Magalie

Votre dossier est complet, vous pouvez le valider.
Attention, lorsque vous aurez validé votre dossier, vous ne pourrez plus le modifier.

Récapitulatif
Identité : Mme Magalie DURAND
Nationalité : France - né(e) le 01/03/1996 a 69160 Tassin-la-Demi-Lune (France)
Adresse : 10 rue des Cerisiers - 69160 TASSIN LA DEMI LUNE
Téléphone [ email : 0000000000 // xoox@gmail.com /
Renseignements © | Boursier d'état sur critéres sociaux : Echelon 4
Etudiant en situation de handicap
A déja percu une bourse de la Région Auvergne-Rhéne-Alpes
En contrat d'apprentissage
RIB :
IBAN :
Année 2017/2018 : L2 (ou équivalent BAC + 2) Autres disciplines
Année 2016/2017 - L1 (ou équivalent BAC + 1) Autres disciplines (UNIVERSITE CLERMONT AUVERGNE)
Séjour 1
Type :Formation
Etablissement : Hochschule Aalen
Pays :Allemagne
Ville : Aalen
Début : 26/03/2018
Fin : 29/06/2018
Durée du séjour : 14 semaines

Note importante :
Avant de pouvoir valider votre demande, vous devez déposer sur le site les piéces suivantes en cliquant ci-dessous sur le bouton "Déposer les pigces” :

- Une lettre de motivation, a I'attention de la Région Auvergne-Rhdne-Alpes, faisant référence ala bourse
-UncCv
-Un RIB (et une procuration si la bourse doit &tre versée sur un autre compte bancaire que le vitre)

Et, le cas échéant:

-Vous réalisez un stage, la convention de stage intéarale, ou |a lettre dintention, mentionnant I'information sur la rémunération

- Sivous étes boursier sur critéres sociaux, la notification conditionnelle ou définitive, de I'année universitaire de la mobilité, avec mention de I'échelon
- Sivous étes en situation de handicap, le justificatif officiel, en cours de validité, (notification MDPH, COTOREPR, etc.)

I | Précédent | Rewvenir plus tard Déposer les piéces I

L’application reprend toutes les informations qui ont été remplies. Vous avez alors la possibilité de
procéder a la derniere étape en déposant les pieces annexes. Elles sont listées au bas du récapitulatif
de votre demande. Vous pouvez alors cliquer sur le bouton « Déposer les pieces ».

Si vous n’étes pas en mesure d’ajouter les documents complémentaires, vous pourrez le faire
ultérieurement en cliquant sur le bouton « Revenir plus tard ».

Si vous souhaitez apporter des modifications a votre dossier, vous pouvez accéder aux différents
onglets en cliquant sur le bouton « Précédent ».

10
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e Déposer les pieces complémentaires et valider la demande

Vous avez la possibilité de déposer les documents annexes de deux maniéres :

Depuis I'onglet « 7. Validation » en cliquant en bas de page sur le bouton « Déposer les piéces »

Note importante :
Avant de pouvoir valider votre demande, vous devez déposer sur le site les pigéces suivantes en cliqguant ci-dessous sur le bouton "Déposer les pigces”:

- Une lettre de motivation, & I'attention de la Région Auvergne-Rhdne-Alpes, faisant référence a la bourse
-UncCv
-Un RIB (et une procuration si la bourse doit &tre versée sur un autre compte bancaire que le vétre)

Et, le cas échéant:

-\ous réalisez un stage, |a convention de stage intéarale, ou la lettre dintention, mentionnant I'information sur la rémunération

- Sivous étes boursier sur critéres sociaux, la notification conditionnelle ou définitive, de I'année universitaire de la mobilité, avec mention de I'échelon
- Sivous étes en situation de handicap, le justificatif officiel, en cours de validité, (notification MOPH, COTOREP etc.)

Revenir plus tard Déposer les pidces

Depuis le lien « Déposer les piéces »

D .

A\ -
W Auvergne-Rhdne-Alpes

Q o~ 2 Déposer les piéces
Dossier Veulllez saisir le mot de passe du dossier pour lequel vous souhaitez deposer volre rapporn
Créer ——ltALUSS OO0
Campagne -  Saisie 300572017 - 30/06/2017

Modifier / suivee

Mot de passe Hossieq: [YHOKMK « | [ vatider |

looomer

Déposer les phces ]

Téléchargement

Utilisateur

Se deconnecter

Vous pouvez étre amené a sélectionner la campagne parmi les propositions dans le menu déroulant.
Attention, le mot de passe correspond a celui de votre dossier et non a celui de la campagne que vous
utilisez pour accéder a I'extranet.

11
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Vous accédez ensuite a la page qui vous permet de déposer les pieces. Le format et la taille maximale

sont précisés en haut de page.
Pour que le téléversement fonctionne, une attention doit étre portée sur :

e |e nom du fichier qui doit étre court et ne pas comporter de caractéres spéciaux (e ééc. -
* etc.)

e le format du fichier, en tenant compte des précisions indiquées a la page du dépot des pieces,
avec une extension clairement indiquée (.doc .pdf . docx .odt).

o lataille du fichier qui ne peut pas dépasser 1 Mo. Dans le cas contraire, le document doit étre
compressé en utilisant un outil en ligne comme smallpdf.com.

Dossier de DURAND Magalie -IDéposerles piéces (Formats autorisés PDF, DOC, DOCX ou ODT)

Pour toutes les piéces justificatives a télécharger , merci de prendre en compte les éléments suivants
-Donner un nom du fichier court, sans caractéres spéciaux (& &, & ¢, 7,
- Taille limite de 4 Mo pour les fichiers du CV, de |3 convention de stage et du rauunﬂ de fin de séjour

- Taille limite de 1 Mo pour les autres fichiers
-Compresser |es fichiers d'une taille supérieure 3 la limite en utilisant un outil en ligne (par exemple smallpdf.com)

Dépot de la demande

Lettre de motivation : Parcourir Aucun fichier sélectionné. Déposer

Curriculum Vitae : Parcourir... | Aucun fichier sélectionné. | Déposer

Notification CROUS {année universitaire de mobilité) : | Parcourir... | Aucun fichier sélectionné. | Déposer

Relevé d'identité bancaire et autorisation de prélevement :

RIB: Parcourir Aucun fichier sélectionné. Déposer

Procuration : | Parcourir... | Aucun fichier sélectionné. | Déposer

Remarques importantes

Le modéle de certificat a faire compléter par la structure d'accueil, sila bourse vous est attribuée, est via I'onglet "Télé ent”.

En appuyant sur le bouton "Valider et imprimer"”, vous certifiez sur I'nonneur I'exactitude des renseignements fournis.
Vous attestez par ailleurs ne pas avoir sollicité ou obtenu de bourse de mobilité internationale d'une autre région frangaise que la Région Auvergne-Rhéne-Alpes pour cette mobilité.

Vous attestez avoir pris connaissance du réglement :

t pour un séjour sur I'a
ent pour un séjour sur I'a

Valider la demande

Le document qui sera généré vous est destiné

L’application liste les documents que vous devez déposer en fonction des informations que vous avez
renseignées. Le lien « Parcourir » permet de rechercher le document et le lien « Déposer » de le
valider.
Un premier message précise que la piece a été importée dans le dossier et un second qu’elle sera
écrasée si vous en déposez une autre. Vous avez la possibilité de la consulter par le lien « Voir ». Si elle
ne convient pas, vous pouvez la supprimer (lien « Supprimer ») et la remplacer par une autre.

Dossier de DURAND Magalie - Déposer les piéces (Formats autorisés PDF, DOC, DOCX ou ODT)

| Votre pigce a ete importée correctement. Merci. |
FPourtoutes les pieces justificatives a telecharger, merci de prendre en compte les éléments suivants
-Donnerun nom du fichier court, sans caractéres spéciaux (&, & &, ¢, _ 55...)
- Taille limite de 4 Mo pour les fichiers du CV. de la convention de stage etd apport de fin de séjour

- Taille limite de 1 Mo pour les autres fichiers
-Compresser les fichiers dune taille supérieure a la limite en utilisant un outil en ligne (par exemple smallpdf com)

Dépodt de la demande

Lettre de motivation : Parcourir.. Aucun fichier sélectionné. Déposer

I La letire de motivation & &8 déposée. Cefte pidce sers écrazée =i VOUS &N iMPOMes Une suire. Supprimer| I
Curriculum Vitae Parcourir... | Aucun fichier sélectionné. Déposer
Hotification CROUS {année universitaire de mobilité): | Parcourir... | Aucun fichier sélectionné. | Déposer
L D S O BT PP S T, PR S PN SR O —")
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Toutes les piéces listées doivent étre téléversées pour valider la demande, y compris le RIB.

Si le compte bancaire sur lequel la bourse sera versée n’est pas a votre nom, vous devez également
joindre une procuration. En cas de changement de compte, y compris apreés la notification de la bourse,
vous avez la possibilité de déposer un nouveau RIB.

Il est important d’en alerter votre établissement afin qu’il mette a jour vos coordonnées bancaires
avant tout paiement pour éviter un rejet du payeur.

Tant que vous n’avez pas validé votre demande, vous pouvez revenir sur celle-ci depuis le bas de
I’écran en cliquant sur le lien « Consulter le dossier ».

nent pour un séjour sur I'ann
nent pour un séjour sur l'ann

A

Valider la demande
Le document qui sera généré vous est desting

Versement du solde de la bourse

Veuillez sélectionner le fichier contenant le rapport & déposer pour le versement du solde de la bourse

Rapport 3 déposer: | Parcourir... | Aucun fichier sélectionné. Dépozer

[ rautorise la Région Auvergne-Rhéne-Alpes a diffuser sur son site internet ttp:www. auveranerhonealpes.2u mon rapport de fin de séjour 2 I'étranger.
nécessairement retenus.

[ rautorise la Région Auvergne-Rhéne-Alpes a diffuser mon adresse électronigue dans le cadre de la rubrique consacrée au pays au sein duguel ai ef

La taille du fichier estlimitée & 1 Mo, Merci de ne pas inclure un trop grand nombre dimages

Retour 3 |a sélection du dossie

Au moment de la validation de votre dossier, s’il manque des pieces nécessaires a l'instruction, une
alerte liste celles qui restent a déposer.

Les piéces justificatives suivantes doivent étre déposées :
cv

RIB
Certificat d'attribution du CROUS

Remarques importantes

Le modéle de certificat & faire compléter par la structure d*accueil, si la bourse vous est attribuée, est disponible via I'onglet "Téléchargement”.

En appuyant sur le bouton "Valider et imprimer”, vous certifiez sur 'honneur I'exactitude des renseignements fournis.

Vous attestez par ailleurs ne pas avoir sollicité ou obtenu de bourse de mobilité internationale d'une autre région francaise que la Région Auvergne-Rhdne-Alpes pour cette mobilité.
Vous attestez avoir pris connaissance du réglement :

- Réglement pour un s&jour sur Fannée 2016-2017
- Réglement pour un sé&jour sur l'année 2017-2018

Valider la demande

Le document qui sera génereé vous est desting
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Lorsque toutes les pieces sont présentes dans I'application, la demande peut étre définitivement
validée en cliquant sur le bouton « Valider et imprimer ». Vous confirmez avoir pris connaissance du
réglement du dispositif, avec un accés au document pour consultation, et ne pas avoir sollicité une autre
région pour financer votre mobiljté.

Remarques importantes

Le modéle de certificat a faire compléter par la structure d*accueil, si la bourse vous est attribuée, est disponible via I'onglet "Téléchargement™.

En appuyant sur le bouton "Valider et imprimer”, vous certifiez sur I'honneur I'exactitude des renseignements fournis.

Vous attestez par ailleurs ne pas avoir sollicité ou obtenu de bourse de mobilité internationale d'une autre région frangaise que la Région Auvergne-Rhone-Alpes pour cette mobilité.

Vous attestez avoir pris connaissance du réglement ;

- Réglement pour un sé&jour sur lannée 2016-2017
- Réglement pour un séjour sur 'année 2017-2018

Valider la demande

Le document qui sera généré vous est desting

Avant de valider définitivement votre candidature, un message vous indique que vous allez accéder a
la fiche récapitulative de votre candidature. Elle vous est destinée et ne doit pas étre transmise a
votre établissement ou a la Région.

Ce site indique...

ATTENTION, une fois votre demande validée, votre dossier de
candidature sera automatiquement téléchargé. Il vous est
destiné et NE DOIT PAS ETRE SIGNE, NI TRANSMIS A WVOTRE
ETABLISSEMENT QU A LA REGION. Souhaitez-vous

continuer ?

Annuler

Vous pouvez I'imprimer ou I'enregistrer pour conserver une trace de votre demande.

Remarques importantes

Le modéle de certificat a faire compléter par la structure d'accueil, si la bourse vous est attribuée, est di: ible via 'onglet "Télé

En appuyant sur le bouton "Valider et imprimer”, vous certifiez sur 'honneur 'exactitude des renseignements fournis.
Vous affestez par ailleurs ne pas avoir sollicité ou obtenu de bourse de mobilité intemnationale d'une autre région frangaise que la Région Auvergne-Rhdne-Alpes pour cette mobilité.,
Vous aftestez avoir pris connaissance du reglement :

- Réglement pour un séjour sur Fannée 2016-2017
- Réglement pour un séjour sur Fannée 2017-2018

[ Valider et Imprimer |

. Dossier .pdf a terminé le téléchargement. Ouvrir Ouvrir le dossier  Afficher les téléchargements X
Retour & Ia sélection du dossier Consulter le do
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La premiere page résume I'ensemble des informations et la seconde rappelle les codes de connexion
et le mot de passe de votre dossier qui vous seront tres utiles si vous souhaitez suivre I’évolution de
votre dossier ou déposer de nouvelles pieéces pour permettre le versement de la bourse. Elle rappelle
également la liste des pieces déposées dans I'extranet.

La Région

Auvergne-Rhone-Alpes

ot pasie Dosser. YEDRME.

Dossier de candidature - Année universitaire 2017/2018

La Région
Auvergne-Rhéne-Alpes

Cette feuille est laissée a I'étudiant(e).
Merci de cette page 1P les i ] ires pour pouvoir
suivre I’évolution de votre dossier et déposer les piéces complémentaires permettant le
de fa bourse et, le cas échéant, des aides forfaitaires sur 'extranet régional.

« Compte de connexion

Mot de passe connexion :

« Votre campagne de saisie :

« Votre mot de passe dossier :

e
Riedingen (4 Woteurs)
'SRH Femhochschule Risdingen « Piéces téléversées sur www.bot ESRIL. fre
DU GNO20TT__Au 2022017

TZsemanes

1

+  Un curriculum vitae dactylographié en frangais.
ore Riine Alpes Talieel avdrlu e riglemert d=s
Hont SSMELRGH G2 GER DoUrSe 66 conions 3

*  Une lettre de motivation en frangais
* UnRIB ouRIP

Sile compte bancaire ou postal n'est pas & votre nom ou 5'il S'agit d'un compte joint
ouvert & deux noms, joindre obligatoirement une precuration faite par vous
et autorisant le versement de la bourse de la Région Auvergne-Rhone-Alpes, sur ce compte.

ragen

3082017 - A
Lo ou déf
sociaux

de bourse d'état sur critéres
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4. Modifier / suivre le dossier

La Région
Auvergne-Rhéne-Alpes
G ) ? Modifier / suivre un dossier
Dossier Afin de modifier ou suivre votre dossier, veuillez saisir son mot de passe
: Créer Eighliscement -
campagne —
- Mot de passe dossier : | || Valider |

> Imprimer

: Déposer les pigéces
Téléchargement

Utilisateur

Se déconnecter

Il est nécessaire de sélectionner la campagne de rattachement du dossier, si aucune n’est indiquée par
défaut, puis de saisir le mot de passe du dossier.

Cette fonction vous permet de revenir dans votre dossier, soit pour :

- apporter des modifications si vous n’avez pas encore validé votre demande .
Vous accédez au premier onglet de votre dossier et vous pouvez naviguer grace au bouton
« Suivant »

- suivre I"évolution de votre dossier lorsque vous avez validé votre demande.
L’état d’avancement est renseigné en haut a droite de I'écran

Suivi de dossier

Mot de passe dossier : CIKSZV
Nom de naissance :DUPONT
Nom d'usage :
Prénoms :Noél

Durée de mobiité : 12 semaines
Durée atfribuée :-
Durée effectuée -

Montant mobilté *-
Montant aide au départ :-
Montant total de Ia bourse --
Montant payé :0€
Reste & payer ‘0€

Séjour 1
Type - Formation
Etablissement - Stenden University Berlin
Pays :Allemagne
Ville :Berlin
Début : 04/0972017
Fin : 301172017
Durée du séjour - 12 semaines
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5. Imprimer le dossier de candidature

La Région
Auvergne-Rhéne-Alpes
[ M-I Imprimer un dossier
Dossier Afin d'imprimer votre dossier, veuillez saisir son mot de passe
> Créer Etablissemant
Campagne : | \’|

> Modifier / suivre

Mot de passe dossier - | |[ valider |

- Déposer les piéces

Téléchargement

Utilisateur

Se deconnecter

Ce lien vous permet d’imprimer ou d’enregistrer votre dossier de candidature si vous ne I'avez pas fait
au moment de la validation de votre demande de bourse. Il ne doit pas étre transmis a votre
établissement ou a la Région.

6. Déposer les pieces (instruction de la candidature et versement de
la bourse)

La Région
Auvergne-Rhéne-Alpes
[« MY Déposer les piéces
Dossier Veuillez saisir le mot de passe du dossier pour lequel vous souhaitez déposer votre rapport
» Créer Etablissement : || )
* Modifier / suivre Campagne : | ~]
X Mot de passe dossier : | || Valider |
> Imprimer
Déposer les piéces
Téléchargement
Utilisateur

Se deconnecter

Cette rubrique vous permet de revenir dans votre dossier pour :

- finaliser votre demande et déposer les pieces annexes (lettre de motivation, CV, etc.).

- transmettre un nouveau RIB, uniquement si vous avez changé de coordonnées, y compris si
la bourse vous a été notifiée. Vous devez en informer votre établissement afin qu’il modifie
vos données informatiques avant tout versement pour éviter un rejet du payeur.

- déposer le certificat de présence, le certificat final et le rapport pour le versement de la bourse.
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7. Documents utiles

S &) > Déposer les piéces
Dossier # Veuillez saisir le mot de passe du dossier pour lequel vous soul
+ Créer Etablissement : '
Campagne : | Saisie 02/01/2017 - 31/05/2017 |

- Modifier / suivre

Mot de passe dossier : |T5JUJB || Valider |

* Imprimer

» Déposer les piéces

Téléchargement #

Utilisateur

Se déconnecter

La rubrique « Téléchargement » donne la possibilité d’accéder a un certain nombre d’informations
(réglement du dispositif, procuration, guide de I’extranet, guide pratique de I'étudiant, etc.).

Une fleéche a droite permet d’accéder a la liste des documents proposés.

Besoin d’informations complémentaires ?
Votre établissement pourra vous guider et vous apporter des précisions supplémentaires.
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8. Versement de la bourse et des allocations forfaitaires

Pour percevoir la bourse ainsi que, le cas échéant, les allocations forfaitaires (sur critére social, pour
situation de handicap ou 4 Moteurs) des justificatifs doivent étre déposés sur le site (copie du titre de
transport, certificat de présence, certificat final, rapport).

Le guide pratique de I’étudiant, téléchargeable depuis I'extranet des bourses de la Région, comporte
les modeles d’attestations a faire compléter par I’établissement d’accueil et liste les grandes lignes du
rapport de mobilité a rédiger.

Avant de procéder au dépot des pieces, vous devez vérifier que votre dossier est a I'état « Notifié »
depuis la rubrique « Modifier / suivre » Pour cela, vous vous connectez a I'extranet des bourses de la
Région en utilisant les codes identiques a ceux qui vous ont permis de déposer votre candidature.

ﬂ &) ? Modifier / suivre un dossier

Dossier Afin de modifier ou suivre votre dossier, veuillez saisir son mot de passe

Etablissement:

I Jr Campagne :
e Mot de passe ossier: [ || Valder

Déposer les pigces

Téléchargement

Utilisateur

Vous devez également renseigner la campagne, si celle-ci n’est pas précisée, ainsi que le mot de passe
de votre dossier. Vous retrouvez ces informations sur la seconde page de votre dossier récapitulatif de
candidature ainsi que sur I'arrété attributif de bourse que la Région vous envoie au moment de la
notification de la bourse.

L’état du dossier est mentionné en haut a droite de I'écran (cf ci-dessous)

Suivi de dossier Etat : Notifi
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Le téléversement des justificatifs se fait depuis le lien « Déposer les piéces » apres avoir renseigné le
mot de passe du dossier et sélectionné la campagne si celle-ci n’est pas précisée.

a &) ? Déposer les piéces
Dossier Veuillez saisir le mot de passe du dossier pour lequel vous souhaitez déposer votre rapport
* Créer Etablissement:
* Modifier / suivre Campagne :

* Imprimer WMot de passe dossier: l:l Valider
‘|Déposer les piéces

Téléchargement

Utilisateur

» Versement de I'aide forfaitaire avant le départ (critére social ou situation
de handicap)

L'aide forfaitaire sur critére social ou pour situation de handicap peut étre versée avant le départ en
mobilité, a condition que la bourse ait été notifiée.

Une copie du titre de transport ou de la facture, sur laquelle apparaissent vos coordonnées (nom et
prénom), la destination ainsi que la date du voyage, est nécessaire.

Le justificatif est déposé depuis le lien « Justificatif de transport ». Il n’est pas nécessaire de le
transmettre si I’aide forfaitaire est déclenchée en méme temps que I’acompte de la bourse.

Versement de I'acompte de la bourse

I Justificatif de transport {uniguement si demande versement aide critére sociallhandicap avant I'acompte de la bourse) : | Parcourir... | Aucun fichier sélectionné. | Déposer I

Justificatif de début de mobilité : Parcourir... | Aucun fichier sélectionné. | Déposer

Versement du solde de la bourse
Justificatif de fin de mobilité : = Parcourir... | Aucun fichier sélectionné. | Déposer | Non concerné pour les mobilités sur 'année universitaire 2016/2017

Rapport de fin de séjour Parcourir Aucun fichier sélectionné. Déposer

B rautorise 1a Région Auvergne-Rhéne-Alpes & diffuser sur son site internet hitp:/’iwww.auvergnerhonealpes fr mon rapport de fin de séjour & 'étranger. Je |
nécessairement retenus

b rautorise 1a Région Auvergne-Rhine-Alpes & difuser mon adresse électronique dans le cadre de la rubrique consacrée au pays au sein dugquel jai effec
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» Versement de I'acompte de la bourse et des allocations forfaitaires

L’acompte est versé sur la base du certificat de présence qui doit étre complété par I'établissement
d’accueil.

Ce document doit étre rempli et signé aprés le début de la mobilité, et non a I'arrivée dans le pays.

Dépot de la demande

Lettre de motivation : Parcourir Aucun fichier sélectionné. Déposer
L de motivation & &té déposée. Cefte pidce sera écrazée si vous en importez une autre. [\
Curriculum Vitae : Parcourir Aucun fichier sélectionné. Déposer

Le €\ déposé. Cette pidce sera écrasde =i vous en importez une aub ]
iversitair Parcourir. Aucun fichier sélectionné. Déposer

e of vous en importez une aut

Convention de stage : Parcourir Aucun fichier sélectionné Déposer
Ls convention de stage 5 &té déposée. Cefte pidce sers dorasée 37 vous en imporez une sutre

Releveé d'identité bancaire et autorisation de préléevement :

Vous avez déja déposé un RIB qui a été validé lors de l'instruction de votre dossier. En cas de changement de vos coordonnées bancaires, vous pouvez déposer un nouveau RIB qui sera contrblé.

RIB: Parcourir Aucun fichier sélectionné Déposer

Procuration : | Parcourir Aucun fichier sélectionné Déposer

Historique des dépéts validés par la région :
RIB Voir date de dépdt du fichier : 1210/2017

Versement de I'acompte de la bourse

Justificatif de transport {(uniguement si demande versement aide critére sociallhandicap avant I'acompte de la bourse) : | Parcourir. | Aucun fichier sélectionné. | Déposer

Justificatif de début de mobilité : Parcourir... | Aucun fichier selectionne. | Deposer

Versement du solde de la bourse

Justificatif de fin de mobilité : | Parcourir... | Aucun fichier sélectionné. | Déposer | Non concerné pour les mobilités sur l'année universitaire 2016/2017

Rapport de fin de séjou Parcourir Aucun fichier sélectionné Déposer

Le justificatif de présence doit étre téléversé dans la zone « Versement de 'acompte de la bourse »
depuis le lien « Justificatif de début de mobilité ».

Avant de le déposer, vérifiez que toutes les informations sont renseignées et que le document ne
comporte aucune rature ni surcharge qui bloquerait alors le paiement.
Pour les stages, la mention de la rémunération est obligatoire.

Aides forfaitaires
» Situation de handicap ou critére social
Le titre de transport ne doit pas étre téléversé si la mobilité est déja commencée et si un

certificat de présence a été déposé. Le versement de I'aide forfaitaire sera automatique.

» L'aide forfaitaire 4 Moteurs
Elle est accordée pour les mobilités réalisées dans une des régions des 4 Moteurs de I'Europe
(Bade Wurtemberg, Catalogne et Lombardie).

Elle est versée dans son intégralité en méme temps que 'acompte de la bourse. Aucun
justificatif n’est demandé.
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> Versement du solde de la bourse

Le solde est versé a la fin de la mobilité ou lorsque la durée attribuée est réalisée.
Le certificat de fin de séjour ne doit comporter aucune rature, ni surcharge.
Pour les stages, la mention de la rémunération est obligatoire.

Dépot de la demande

Lettre de motivation Parcourrr.. | Aucun fichier sélectionné. | Déposer

n fichier sélectionng. | Déposer

Parcouric

Parcourrr.. | Aucun fichier sélectionné. | Déposer

Déposer

Relevé d'identité bancaire et autorisation de prélevement :

Vous avez déja déposé un RIB qui a té validé lors de Finstruction de votre dossier. En cas de changement de vos coordonnées bancaires, vous pouvez déposer un nouveau RIB qui sera controlé.

RIB: Parcouri... | Aucun fichier sélectionné. | Déposer

Procuration : | Parcouri Aucun fichier sélectionné. | Déposer

Historique des dépdts validés par la région :
RIB Voir date de dépét du fichier - 12/10/2017

de I' de la bourse

Justificatif de transport {

Aucun fichier séiectionné. | Déposer

Justificatif de début de mobilité Parcourir.._ | Aucun fichier sélectionné. | Déposer

Versement du solde de la bourse

Justificatif de fin de mobilité : | Parcourir... | Aucun fichier sélectonné. | Déposer | Non concerné pour les mobilités sur 'année universitaire 201612017
Rapport de fin de SElour "ooroury | Aucun ficker sélectionné. | Déposer

[ sautorise 1a Région Auvergne-Rhéne-Alpes 2 diffuser sur son site intermet i /wu

suvergnerhonealpes fr mon rapport de fin de sjour & Iétranger Je prends note que I Conseil Régional sélectionnera les rapports 3 diffuser sur son site et que tous ne seront pas
nécessairement retenus.

[ yautorise 1a Région Auvergne-Rhéne-Alpes a diffuser mon adresse électronique dans le cadre de la rubrique consacrée au pays au sein duquel [ai effectué mon séjour détudes

Deux pieces sont nécessaires pour permettre le versement du solde de la bourse et doivent étre
téléversées dans la zone « Versement du solde de la bourse » :

- Le certificat de fin de séjour depuis le lien « Justificatif de fin de mobilité »

- Lerapport depuis le lien « Rapport a déposer »
Si vous ne souhaitez pas que votre rapport soit publié sur le site de la Région ou vos

coordonnées électroniques diffusées, vous devez décocher les cases correspondantes avant
de déposer votre rapport.
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